
Plan de Actividades por desarrollar ficha 2037724 TS - YUMBO. 

 

Programa: Técnico en Sistemas  

Instructor líder: Daniel Andrés Pino 

Instructores que imparten formación:  

Sistemas: Daniel Andrés Pino  Ética: Diana Maritza Montaña SST: Carolina Castañeda  Comunicaciones: Rodrigo Escobar García  

Bilingüismo: María Consuelo Celis Cultura Física: Wilfredo Muñoz.  

 

Plan de Actividades 

Instructor 

responsable 

Actividad Día de 

ejecución de 

la actividad  

Material para 

desarrollar la actividad   

Entregable con fecha Medio de 

comunicación 

Competencia y RAP 

Daniel 

Andrés Pino 

Lectura y desarrollo de ejercicios en 

grupo para la apropiación y 

asimilación de los primeros pasos en el 

Manejo de la herramienta EXCEL. Los 

aprendices deben seguir el 

documento guía y desarrollar las 

actividades: Ejercicio 1 al Ejercicio 8 

17/03/2020 Documento “Ejercicios 

Excel Parte 1.pdf” 

cargado en el DRIVE del 

grupo.  

19/03/2020 

 

Hora: 13:00 

Carpeta en DRIVE, 

cada aprendiz 

debe cargar en su 

carpeta la 

actividad 

realizada en el 

grupo. 

Aplicar herramientas 

ofimáticas, redes sociales 

y colaborativas de 

acuerdo 

con el proyecto a 

desarrollar. 

 

Aplicar herramientas 

ofimáticas de acuerdo con 

los requerimientos del 

cliente 

Daniel 

Andrés Pino 

Sesión en grupo mediante el uso de 

SKYPE o ZOOM para aclarar dudas y 

avanzar con los talleres propuestos 

para el aprendizaje de la Herramienta 

Ofimática EXCEL. Para realizar la 

actividad se cargará el material de 

estudio en el Drive y posteriormente 

se resolverán los ejercicios, con esto 

los aprendices reforzarán lo aprendido 

y así mismo, adquirirán nuevo 

19/03/2020 

 

Documentos: 

“02 Ejercicios-

Excel.pdf” 

“Taller Excel Básico 

1.docx” 

“Taller Excel Básico 

2.docx” 

“Taller Excel Básico 

3.docx” 

“ejpractico2excel.pdf” 

24/03/2020 

 

Hora: 13:00 

Carpeta en DRIVE, 

cada aprendiz 

debe cargar en su 

carpeta la 

actividad 

realizada en el 

grupo. 

Aplicar herramientas 

ofimáticas, redes sociales 

y colaborativas de 

acuerdo 

con el proyecto a 

desarrollar. 

 

Aplicar herramientas 

ofimáticas de acuerdo con 



MG DANIEL ANDRÉS PINO 2 

Técnico en Sistemas 

Instructor 

responsable 

Actividad Día de 

ejecución de 

la actividad  

Material para 

desarrollar la actividad   

Entregable con fecha Medio de 

comunicación 

Competencia y RAP 

conocimiento en el uso de la 

herramienta. 

los requerimientos del 

cliente 

Daniel 

Andrés Pino 

Sesión grupal mediante el uso de 

SKYPE o ZOOM para explicar el uso y 

aplicación de los formatos 

condicionales, filtros, ordenamiento, 

uso de listas, función SI y sus variantes.  

24/03/2020 Documentos:  

“Ejercicios Excel Parte 

1.pdf” 

“actividad formato 

condicional.pdf” 

“Actividad repaso 

función si.pdf” 

“Actividad contar si, 

sumar si.pdf” 

“ejpractico3excel.pdf” 

“ejpractico4excel.pdf” 

26/03/2020 

 

Hora: 13:00 

Carpeta en DRIVE, 

cada aprendiz 

debe cargar en su 

carpeta la 

actividad 

realizada en el 

grupo. 

Aplicar herramientas 

ofimáticas, redes sociales 

y colaborativas de 

acuerdo 

con el proyecto a 

desarrollar. 

 

Aplicar herramientas 

ofimáticas de acuerdo con 

los requerimientos del 

cliente 

Daniel 

Andrés Pino 

Desarrollar las actividades cargadas en 

el DRIVE donde se evidenciará el 

aprendizaje y uso de las funciones 

básicas e intermedias de la 

herramienta Excel. El aprendiz deberá 

desarrollar las actividades: Ejercicio 28 

al Ejercicio 30 del documento 

“Ejercicios Excel Parte 2.pdf”. 

Desarrollar la guía “Gráficos con 

Excel.pdf” replicar los ejercicios que se 

encuentran en la guía. 

26/03/2020 Documentos: 

“Ejercicios Excel Parte 

2.pdf” 

“ejpractico5excel.pdf” 

“Gráficos con Excel.pdf” 

31/03/2020 

 

Hora: 13:00 

Carpeta en DRIVE, 

cada aprendiz 

debe cargar en su 

carpeta la 

actividad 

realizada en el 

grupo. 

Aplicar herramientas 

ofimáticas, redes sociales 

y colaborativas de 

acuerdo 

con el proyecto a 

desarrollar. 

 

Aplicar herramientas 

ofimáticas de acuerdo con 

los requerimientos del 

cliente 

Diana 

Montaña 

Consolidado inteligencias múltiples 17/03/2020 

 

Libro 

Teoría de las 

Inteligencias múltiples. 

Hogard Gadner 

21/03/2020 Carpeta en DRIVE, 

cada aprendiz 

debe cargar en su 

carpeta la 

Promover la interacción 

idónea consigo mismo, 

con los demás y con la 



MG DANIEL ANDRÉS PINO 3 

Técnico en Sistemas 

Instructor 

responsable 

Actividad Día de 

ejecución de 

la actividad  

Material para 

desarrollar la actividad   

Entregable con fecha Medio de 

comunicación 

Competencia y RAP 

 

Taller de las 

inteligencias múltiples 

actividad 

realizada en el 

grupo. 

naturaleza en los 

contextos laboral y social 

 

Generar procesos 

autónomos y de trabajo 

colaborativo 

permanentes, 

fortaleciendo el equilibrio 

de los componentes 

racionales y emocionales 

orientados hacia el 

Desarrollo Humano 

Integral 

Diana 

Montaña 

Taller inteligencia Emocional 23/03/2020 Libro  

Inteligencia 

Emocional; 

 Daniel Goleman 

30/03/2020 Carpeta en DRIVE, 

cada aprendiz 

debe cargar en su 

carpeta la 

actividad 

realizada en el 

grupo. 

Promover la interacción 

idónea consigo mismo, 

con los demás y con la 

naturaleza en los 

contextos laboral y social. 

 

Generar procesos 

autónomos y de trabajo 

colaborativo 

permanentes, 

fortaleciendo el equilibrio 

de los componentes 

racionales y emocionales 

orientados hacia el 

Desarrollo Humano 

Integral 



MG DANIEL ANDRÉS PINO 4 

Técnico en Sistemas 

Instructor 

responsable 

Actividad Día de 

ejecución de 

la actividad  

Material para 

desarrollar la actividad   

Entregable con fecha Medio de 

comunicación 

Competencia y RAP 

Rodrigo A. 

Escobar G. 

Informe de cultura física unificado 

al componente de comunicación, 

donde se le debe aplicar los 

parámetros establecidos según 

Norma APA 6ta. Edición.  

 

El documento debe contener los 

siguientes puntos: 

-portada, introducción, contenido, 

glosario (solo si es necesario), 

Texto o desarrollo del trabajo), 

conclusiones, bibliografía y anexos 

(solo si los hay). 

20/03/2020 
“Plantilla de trabajo 

Escrito”, la cual 

aparece en la carpeta 

compartida en drive 

por el instructor de 

comunicación. 

 

(Carpeta Material 

Comunicación – ficha 

2037724/1.Material 

de 

apoyo/Plantillas/Plan

tilla de trabajo 

escrito. 

20/03/2020 Carpeta de drive 

denominada 

(Informe de 

comunicación), 

que se 

encuentra 

dentro de la 

carpeta de 

material de 

apoyo/Actividad

es de 

evaluación. 

Desarrollar procesos 

comunicativos eficaces y 

asertivos dentro del 

criterio de racionalidad 

que posibiliten la 

convivencia, el 

establecimiento de 

acuerdos, la construcción 

colectiva del 

conocimiento y la 

resolución de problemas 

de carácter productivo y 

social. 

Rodrigo A. 

Escobar G. 

Desarrolle La actividad 

denominada “Redacción de correo 

electrónico”, la cual se encuentra 

en la carpeta de Google drive 

compartida con anterioridad, 

dentro de la carpeta Talleres. Lea 

las instrucciones y redacte un 

correo electrónico como se indica. 

27/03/2020 Actividad “Redacción 

de Correo 

Electrónico”. La cual 

se encuentra en la 

carpeta de Material 

de apoyo/Talleres. 

27/03/2020 Envío de Correo 

electrónico Desarrollar procesos 

comunicativos eficaces y 

asertivos dentro del 

criterio de racionalidad 

que posibiliten la 

convivencia, el 

establecimiento de 

acuerdos, la construcción 

colectiva del 

conocimiento y la 

resolución de problemas 

de carácter productivo y 

social. 



MG DANIEL ANDRÉS PINO 5 

Técnico en Sistemas 

Instructor 

responsable 

Actividad Día de 

ejecución de 

la actividad  

Material para 

desarrollar la actividad   

Entregable con fecha Medio de 

comunicación 

Competencia y RAP 

Carolina 

Castañeda 

Análisis de casos de accidente laboral 

determinado las causas mediante 

metodología de espina de pescado 

(caso 1) y árbol de causas (caso 2), 

basados en la Resolución 1401 de 

2007 y NTC 3701. 

Lunes 23 y 30 

de marzo 

2020 

Metodologías de 

investigación de 

accidentes laborales.  

Videos de investigación 

de accidente laboral.  

Casos de accidente 

laboral.  

Resolución 1401 de 

2007.  

NTC 3701 de 1995 

Caso 1: 24 de marzo/2020 

Hora: 14:00 horas 

Caso 2: 30 de marzo/2020 

Hora: 17:00 a 22:00 horas 

Correo 

electrónico, one 

drive. 

Competencia: Promover 

la interacción idónea 

consigo mismo, con los 

demás y con la naturaleza 

en los contextos laboral y 

social. 

Resultado de 

aprendizaje: Desarrollar 

permanentemente las 

habilidades psicomotrices 

y de pensamiento en la 

ejecución de los procesos 

de aprendizaje. 

María 

Consuelo 

Celis 

Revisión de presentación explicativa 

sobre la construcción de preguntas en 

presente simple.  

Taller con ejercicios de práctica. 

Miércoles 18 

de marzo 

Taller de “Simple 

Present” 

Diccionario. 

Videos explicación.  

25/03/2020 

17:00 

Carpeta de Drive, 

correo 

electrónico. 

Comprender textos en inglés 

de forma escrita y auditiva. 

Wilfredo 

Muñoz Rojas 

 taller de cultura física 18/03/2020   Deben presentar taller 

con normas APA 

Fecha de entrega 

27/03/2020  

18:00  

carpeta ‘’taller de 

cultura física’’  

                                                                                                                                                                                                                                                                           


